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PASO 1:

PASO 2:

Registro de usuario, hacer clic en

A continuación se visualizará la siguiente
pantalla, en donde debe ingresar los datos
personales del usuario como cédula, 
nombres y apellidos, género, nacionalidad,
teléfono convencional, celular, correo 
electrónico, provincia, cantón y parroquia.   



PASO 3: Debe hacer clic en
para admitir que ha leido las condiciones
de uso y hacer clic en:



PASO 4:

ATENCIÓN:

Una vez validados los datos del usuario,
se enviará un correo electrónico para
activar la cuenta de usuario

A continuación debe abrir la cuenta de correo 
electrónico y hacer clic en el link

A continuación aparecerá un mensaje que la 
cuenta ha sido activada exitosamente

Olvidó su contraseña, hacer clic en:



A continuación se visualizará la siguiente
pantalla, en donde debe ingresar el correo
electrónico y hacer clic en: 

Se enviará un correo electrónico con
un enlace para resetear la contraseña,
abrir la cuenta de correo y hacer
clic en:

PASO 5:

PASO 6:



A continuación se visualizará la siguiente
pantalla, ingresar la nueva contraseña y 
hacer clic en para actualizar

PASO 7:

la nueva clave del usuario.



creación de un nuevo proyecto a cargo
del usuario responsable 

A continuación se visualizará  la  
siguiente  pantalla,  hacer clic
en 

También contamos con el botón   
donde escribimos la actividad

PASO 1:

PASO 2:

MENÚ REGISTRO DE PROYECTOS
Hacer clic en para la



Buscar la actividad ambiental a la 
que pertenece el proyecto a registrar
y hacer clic en:

Ingresar los datos del proyecto como: nombre del 
proyecto, descripción del proyecto, tipo de código, 
número de código u oficio, tipo de estudio, provincia,
cantón, parroquia, dirección exacta. 

PASO 3:

PASO 4: Hacer clic en
para importar las coordenadas del
proyecto desde un archivo *.xls



Hacer clic en para importar

PASO 5:

PASO 6:

Buscar y seleccionar el archivo *.xls en
donde están establecidas las coordenadas
del proyecto y hacer clic en:

las coordenadas del proyecto.



Una vez ingresados todos los datos
del proyecto hacer clic en:

PASO 7:

PASO 8:

Una vez terminado el proceso de 
importación se visualizara la siguiente
pantalla.



Una vez validados los datos aparecerá
el siguiente mensaje de información,
hacer clic en

PASO 9:

A continuación, se visualizará una
pantalla con los datos informativos
del proyecto registrado anteriormente.

PASO 10:



Hacer clic en:PASO 11:

Ingresar los datos del formulario y hacer clic en:

Una vez validados los datos aparecerá el siguiente 
mensaje de información.

A continuación, se visualizará la
siguiente pantalla para registrar la
obligación a presentar

PASO 12:



Hacer clic                             para subir
los archivos *.pdf necesarias del 
proyecto.

PASO 13:

A continuación aparecerá la siguiente
pantalla, hacer clic en



PASO 13:

PASO 14:

PASO 15:

A continuación se visualizara el siguiente
mensaje de información.

Una vez subido todos los archivos y escribir
un comentario adicional en el caso de ser
necesario, hacer clic en

NOTA: Debe repetir este proceso para cada de unos de los 
archivos necesarios que el usuario desea adjuntar a la             
obligación para su revisión.



PASO 16: A continuación se visualizará el siguiente
mensaje de información.


